DOTLINGEN

Die Gemeinde Détlingen (Landkreis Oldenburg) stellt zum nachstmdglichen
Zeitpunkt im Sachgebiet ,,Ordnung und Sicherheit unbefristet einen

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) ein. kidiurell & natirlich

Die Vollzeitstelle ist grundsétzlich auch teilzeitgeeignet, wobei die Aufgabenbereiche insgesamt
vollumfanglich besetzt sein miissen.

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind neben der Zuarbeit fur die Sachgebietsleitung:

o Angelegenheiten des Katastrophen- und Zivilschutzes (19,50 Stunden/Woche)
o Erstellung und Pflege des Gefahrenabwehrplanes,
o Aus- und FortbildungsmaRnahme im Bereich Katastrophenschutzes,
o Ausstattung im Katastrophen-Stabsraum,
o zivile Alarmplanung;
e Brandschutzangelegenheiten (19,50 Stunden/Woche)
o allgemeine Organisation und Betreuung der Ortsfeuerwehren sowie der Jugend- und
Kinderfeuerwehr,
o Abrechnungsabwicklung z. B. von Einsétzen und Aufwandentschadigungen,
o Beschaffung von Feuerwehrausriistung und personlicher Schutzausstattung,
o Mittelbewirtschaftung flr den eigenen Aufgabenbereich.

Eine Anderung bzw. Erganzung der Aufgabenschwerpunkte bleibt vorbehalten.

Sie bringen mit:

o die abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d),
o sicheres und freundliches Auftreten,

o selbststandige, strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent,

e Empathie, Teamorientiertheit sowie Durchsetzungsvermdégen,

o sicheren Umgang mit den einschldgigen Office-Programmen.

Sie erwartet:

e ein Arbeitsplatz, der je nach Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 9a TV6D — VKA verglitet wird,

o die zusatzliche Altersversorgung fir den 6ffentlichen Dienst (VBL),

e eine Jahressonderzahlung,

o abwechslungsreiche Tatigkeiten im Team,

e Madglichkeit der Entgeltumwandlung (z.B. Fahrradleasing).

e Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeiten sowie die Mdglichkeit des hybriden
Arbeitens.

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eighung bevorzugt berlicksichtigt.
Ihre aussagekréaftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 03.11.2024 an die

Gemeinde Détlingen
Hauptstralie 26, 27801 Neerstedt
oder per Mail an bewerbung@doetlingen.de.

Die Vorstellungsgesprache finden im Rahmen des Bewerberauswahlverfahrens voraussichtlich Ende
November 2024 statt.
Fur Ruckfragen steht Ihnen Frau Liane Pape-Nordbrock, Telefon 04432/950-138, zur Verfligung.



